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Dateien sammeln und einbinden

eCULT+

elompetence and Utilities
for Learners and Teachers

Mahara ermdéglicht Ihnen eine kreative Gestaltung Ihres Portfolios. Sie konnen lhre Ansichten
um multimediale Elemente wie Fotos, Audios, Videos oder Downloaddateien bereichern und
somit Ihre Inhalte flr die Leser*innen attraktiver und anschaulicher machen. Ihre Dateien
kénnen Sie in Mahara auf zwei Wegen einbinden. Sie kbnnen die entweder einem allgemeinen
Ordner hinzuftigen, aus dem Sie nachher auswéhlen, oder aber direkt in die gewlinschte
Ansicht integrieren.
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. Fur die Erstellung einer Dateiensammlung,

klicken Sie zunachst auf das
Optionensymbol in der oberen Schaltflache
und wahlen Sie ,,Dateien” unter dem Reiter
~Erstellen” aus. Sie werden zum
Ablagesystem weitergeleitet, in dem Sie
Ihre Dateien hochladen und in
Verzeichnissen organisieren kdnnen.

2. Zur Verfugung steht Ihnen hierbei 50 MB Speicherplatz und das aktuell Gbriggebliebene
Volumen wird Ihnen immer auf der rechten Seite angezeigt.

3. Zum Hochladen lhrer Medienobjekte kdbnnen Sie den Button ,,Durchsuchen® nutzen oder
diese per Drag&Drop-Funktion in das dafur vorgesehene Feld schieben.

4. Mit dem Klick auf das Bleistiftsymbol kdnnen Sie die hochgeladene Datei bearbeiten, und
zwar: sie verschlagworten, deren Namen verandern, eine Beschreibung dazu hinzufugen und
die Kommentarméglichkeit de- bzw. aktivieren. Uber das Miilleimersymbol kénnen Sie die
jeweilige Datei entfernen.

5. Um sich einen Uberblick Uber die hochgeladenen Materialien zu verschaffen, kénnen Sie
Ordner anlegen, in die Sie die einzelnen Dateien verschieben und sie so nach Thema,
Dateientyp o.a. sortieren kdnnen.



C J GEORG-AUGUST-UNIVERSITAT eCUI-T+

GOTTINGEN

elompetence and Utilities
for Learners and Teachers

RIS

- (i} Maxi Dorothea
[al Dateien e

Meine Gruppen

Hier sind Ihre Bilder, Dokumente und sonstigen Dateien, die in Ansichten eingefugt werden konnen.

Werschieben Sie eine Datei oder ein Ordner-lcon, um diese/n von einen Ordner in einen anderen zu bewegen. Seminar Berufepraktiium
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6. Ihre hochgeladenen Dokumente kdnnen Sie schliefllich in Ihr Portfolio einbinden. Dafur
greifen Sie Uber Ihr Dashboard (unter ,Meine Portfolios“) oder Uber das Hauptmenu
(,Erstellen“ ->  Ansichten und Sammlungen*) auf Ihr Portfolio zu.

Das ist ein Template fur Ihr Portfolio. Bitte kopieren Sie

und pflegen Sie es in das eigene Dashb.. # Dashboard
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7. HKlicken Sie dann auf ,Ansicht bearbeiten”, um das

A Text Autorenwerkzeug nutzen zu konnen. Unter ,Dateien, Bilder und
Videos* finden Sie verschiedene Platzhalter, die Sie in lhre
Eal Bild Ansicht ziehen kbnnen, um gewlnschte Dateien zu integrieren.

Mit der Option , Datei(en) zum Download” bieten Sie lhren
Lesern ausgewahlte Dokumente zum Herunterladen an. Eine
platzsparende Alternative fur einen grofReren Dateiensatz ist ein
Ordner, in den Sie bestimmte Dokumente hochladen. Bilder
lassen sich sowohl einzeln als auch als Sammlung in ein
Portfolio integrieren, und zwar mithilfe der Blocke ,Bild“ und
,Bildergalerie®. Weiterhin kann man Videos und Audios (Uber
sEingebettete Medien®) wie auch Dokumente im PDF-Format
(Uber ,,PDF“) einbauen. Mochten Sie den Inhalt einer HTML-
Datei in Ihrer Ansicht anzeigen, so nutzen Sie dafur den , Text-
@M Eingebetiete Block (HTML)“. Achtung: Eine genaue Beschreibung der
Medien Werkzeugleiste finden Sie in der Anleitung ,Ansicht erstellen®.
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8. Beim Hochladen der Materialien
mithilfe des Autorenwerkzeugs
werden lhnen die bereits in lhrer
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9. Dabei haben Sie die Méglichkeit, Sid
auch aus den Materialien aus Keine Dateien gefunden 9-
anderen Ordnem' und zwar den Meine Dateien I-G'J:)Deﬂdateeﬂ Dateien der Institution Sitedateien I

Gruppendateien, Dateien der
Institution oder Sitedateien
auszuwahlen.

10. Sie kénnen uber ,Durchsuchen®
neue Inhalte einpflegen. Sobald Sie
ein neues Material hinzugefugt
haben, wird es auch automatisch in
Ihre eigene Dateiensammlung
ubernommen.
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